
Resolución XX
/XXXX

__________ (NOMBRE PROGRAMA o UNIDAD ACADÉMICA)

Santiago, XX de ___(mes) de ____ (Año)

Vistos y Considerando
1. Solicitud….

2. Que el estudiante...

3. Lo dispuesto en el Reglamento del estudiante…

SE RESUELVE

1. Que el estudiante…

NOMBRE de Director/a del Programa
Director/a
UNIDAD ACADÉMICA de dependencia
Distribución

- Unidad de Registro y Certificación

- Subdirección de Matrículas
- Estudiante

- Archivo

LOGO OFICIAL DE UNIDAD ACADÉMICA QUE EMITE RESOLUCIÓN








�Número correlativo interno de secretaria de la unidad académica.


�Año en que se crea resolución


�Se debe especificar si la numeración adoptada corresponde al programa de postgrado o bien a la unidad académica que aloja al programa


�Fecha en que se firma la resolución


�En apartado Vistos y Considerando, se listan tanto los motivos por los cuales se debe tomar una decisión como los elementos considerados al momento de resolver dicha situación y que permiten fundamentarla. Puede ser una solicitud del estudiante, la ausencia del estudiante, los reglamentos, el historial académico, etc. 


�Descripción de la resolución adoptada. Para definir el contenido especifico, se debe tener en consideración a quienes va dirigida la resolución


�En apartado Distribución, se debe listar a quienes será enviada la resolución


�Siempre al menos se debe crear la resolución para el archivo de la unidad académica que emite la resolución





