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Flujo del proceso 
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01. Ingreso de calificaciones en Portal Académico 
  

Paso	a	paso	 Visualización	

Una vez dentro del portal ingrese 
a la pestaña "Mis 
cursos" . 

 

 

Diríjase a 
"Calificaciones"  

. 
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Paso	a	paso	 Visualización	

Verifique el año y periodo 
académico correspondiente a la 
evaluación. 

  
  

Nota: De tratarse de 
especialidades del área de la 
Salud, debe seleccionar "Anual 
Post Abril" 

 

 

Confirme el periodo con el botón 
aplicar . 
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Paso	a	paso	 Visualización	

Seleccione la cátedra a la que 

corresponden las notas . 

 

 

Confirme la selección de 
cátedra haciendo clic en continuar 

 . 
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Paso	a	paso	 Visualización	

Seleccione la instancia de 
evaluación a la que corresponden 
las notas que va a ingresar

. 

 

 

  

Recuerde mirar la escala de 
calificación para corroborar el tipo 
de evaluación a ingresar.  
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Paso	a	paso	 Visualización	

Ingrese las 
calificaciones, considere que la 
escala de calificación cualitativa  
contempla evaluaciones A y NA.  

  

Nota: En caso de que la escala de 
evaluación sea con nota (de 1_7), 
recuerde ingresar la calificación 
separada por coma ",", no por 
punto "."  

 

 

  

Al ingresar las evaluaciones, se 
completará automáticamente el 
campo evaluador, con el nombre 
del Usuario de la sesión. 

 

Una vez ingresadas todas 
las evaluaciones haga clic en 
Continuar 

 . 
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Paso	a	paso	 Visualización	

 

Aparecerá un mensaje que 
confirma que se han modificado 
las calificaciones. 

 

 

 

Para terminar haga clic en 
Grabar . 
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Paso	a	paso	 Visualización	

 

Finalmente aparecerá un mensaje 
que confirma que se han grabado 
con éxito todas las 
calificaciones. 
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02. Concluir calificaciones (cierre de Acta) en Portal 
Académico 
	

 

Paso a Paso Visualización 

Este	proceso	lo	puede	realizar	
inmediatamente	al	registrar	las	
calificaciones	o	de	manera	
posterior.		

	

Díríjase a 
"Calificaciones"  

. 
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Paso a Paso Visualización 

Verifique el año y periodo 
académico correspondiente a la 
evaluación. 

  

  

Nota: De tratarse de 
especialidades médicas, debe 
seleccionar "Anual Post Abril" 

 

 

Confirme el periodo con el botón 
aplicar . 
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Paso a Paso Visualización 

Seleccione la cátedra 

Confirme la selección de 
cátedra haciendo clic en continuar 

 . 

 

 

Una vez ingresadas las 
evaluaciones de la cátedra y 
quiere cerrar el curso, debe 
revisar y concluir la evaluación de 
cada estudiante, haciendo check 
en las casillas de concluidos de 
cada uno. 

 Se selecciona la casilla de 
selección . 
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Paso a Paso Visualización 

Confirme la acción 
en Continuar . 

 

 

Recuerde que una  vez 
concluido un estudiante, no 
podrá volver a modificar su 
evaluación en portal.  

Para confirmar la concluisión de 
clic en ok . 
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Paso a Paso Visualización 

Para terminar haga clic en 
Grabar . 

 

 

 

Finalmente aparecerá un mensaje 
que confirma que se han grabado 
con éxito todas las 
calificaciones 
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Paso a Paso Visualización 

A continuación revisaremos las 
actas de notas, tanto detallada 
cómo resumida. 

Para ello lo primero es dirijirse al 
desplegable "Acta de Notas" 

. 

 

 

(1) Diríjase a Acta de notas 
"Detallada" 

 

Aquí encontrará tanto las 
calificaciones parciales cómo las 
concluidas. 
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Paso a Paso Visualización 

 Seleccione la cátedra 
correspondiente 

  . 
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Paso a Paso Visualización 

  

Aquí se visualizará el detalle de 
calificaciones 
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Paso a Paso Visualización 

A continuación visualizaremos 
el "Acta resumida". 

Para eso dirijase a "Resumida" en 
el menu del costado derecho. 

 Resumida 

. 

  

Recuerde que aquí sólo verá los 
estudiantes a los que 
ya haya Concluido 
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Paso a Paso Visualización 

Seleccione la 

cátedra  . 

 

 

  

Finalmente visualizará el acta final 
de notas, con todos los 
estudiantes concluidos. 

 

 

 


